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1.   TUJUAN : 1. Menjelaskan tentang tata cara pengadaan, pengeluaran dan 

penghapusan barang. 

2. Menjamin agar tata kelola barang di Fakultas Teknik berjalan dengan baik. 

 

 

2.   RUANG LINGKUP      :    Tingkat  Fakultas  

 

3.   DEFINISI                    :  Keberadaan barang baik berupa hak guna ataupun hak milik di 

lingkungan Fakultas Teknik harus terinventarisir dengan baik, 

untuk memudahkan dalam pelaporan bila diperlukan. 

 

4.  TANGGUNG JAWAB 

DAN WEWENANG  : 1.  Dekan, sebagai penanggung jawab dalam memberikan 

pelayanan dan fasilitas di fakultas. 

2. Pembantu Dekan  II, sebagai pelaksana dan pengelola dalam 

pengadaan dan pengeluaran/penghapusan barang. 

3. Tata usaha pelaksana teknis dalam menginventarisir barang. 

   

5.  REFERENSI :   - 

6.  SUB PROSEDUR :   - 

 

7.  LAMPIRAN :   - 
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DIAGRAM ALIR AKTIVITAS PIC 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Mulai  

 

2. Fakultas menerima atau 

membeli barang-barang 

sesuai kebutuhan. 

 

3. PD II bersama dengan Ka. 

TU menginventarisir setiap 

barang masuk dalam buku 

barang Fakultas Teknik. , 

BERKOORDINASI 

DENGAN Ka. Progdi. 

 

4. Barang yang mengalami 

kerusakan dan atau off date, 

dilakukan perbaikan 

seperlunya ( sesuai Instruksi 

kerja perbaikan sarana ). 

 

5. Jika dipandang perlu 

dilakukan penghapusan 

barang off date dan atau 

rusak, dengan membentuk tim 

lelang yang disyahkan 

pimpinan Fakultas. 

 

6. Selesai 
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